Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2008
Burmistrza Krosniewic

z dnia 12 luty 2008 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

§ 1

Procedure udzielenia zaméwienia mozna wszczgé, jesli przedmiot zaméwienia odpowiada
zadaniu opisanemu w uchwale budzetowej jednostki i miesci¢ sie w kwocie zaplanowane;j
na jego realizacje.

Wartos¢ kazdorazowego zamdéwienia oblicza sie zgodnie z art. 33, art. 34 i art. 35 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655).

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem
wszczecia postepowania.

§2

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

N —

§3

Osoba prowadzaca postepowanie przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wytonienie
Wykonawcy, spetniajacego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym w szczegolnosci
analizuje ceny, jakie oferujag Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdéwienia. Cena
nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.
Wymagania ustala sie biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowaé
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych nakfadow.
Zapytania ofertowe do Wykonawcéw i sktadane przez nich oferty mogg by¢ przekazywane
pocztg, faksem lub mailem. Zapytania ofertowe i oferty zatgcza sie do protokotu zaméwienia.
Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej dwéch Wykonawcow.
Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do Wykonawcéw, ktérzy wczeéniej wykonali
zamoéwienie dla Zamawiajgcego z nienalezytg starannoscig w szczegdlnosci:

e nie wykonali zamodwienia w terminie umownym z przyczyn lezgcych po ich stronie,

e dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci,

e nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

* wykonana ustuga obarczona byla wada powodujgcg koniecznos¢ poniesienia

dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez Zamawiajgcego.

§4

Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan (kryteriéw) opisanych w zapytaniu ofertowym.
Dla zamowien, ktérych wartosé wynosi powyzej 10 000 zt netto i nie przekracza wyrazonej
w Zziotych réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro netto pracownik merytoryczny sporzadza
kazdorazowo protokét zamowienia. Wzor protokotu stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego
regulaminu.



4. Protokot zamowienia, o ktorym mowa w ust. 3, wraz z zatgcznikami przedstawia sie
bezposredniemu przetozonemu osoby prowadzacej postepowanie celem zatwierdzenia.

§5

1. Zamowien, ktorych warto$¢ wynosi powyzej 3 000 zt netto i nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro netto, udziela sie na podstawie umowy. Wzor
umowy stanowi zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzgadzenia.

2. Umowa moze zawiera¢ inne postanowienia, jezeli wymaga tego specyfika przedmiotu
zamowienia.

3. Zamowien o wartosci ponizej 3000 zt netto udziela sie na podstawie jednorazowego
pisemnego zlecenia.

§6

Dla zamoéwienrh publicznych, ktérych wartos¢ wynosi wiecej niz 3 000 zt netto i nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro, prowadzony jest przez Referat Finansowy
rejestr zaméwien, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Dla zaméwieh o wartosci nie wyzszej niz 5 000 zt netto nie ma obowigzku stosowania postanowien
§ 3 ust. 4.

§8

Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Burmistrz Krosniewic moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania niniejszego regulaminu.

§9

Dokumentacje z udzielonych zamdwien przechowuje sie przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjna.



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro

piecze¢ zamawiajgcego

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracam sie z uprzejmag prosbag o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamoéwienia:

Termin realizacji zamOWienia ... ... ..o

Kryterium oceny ofert — cena ............. %

INNE e %

Inne istotne warunki zamowienia Przysziej UMOWY ..........ouiiiiiiiiii e

Oferte prosimy przesta¢ pocztg - Urzad Miejski w Krosniewicach, ul. Poznanska 5, 99-340
Krosniewice, faxem /024/ 254 77 82, lub pocztg elektroniczng ............ (@) ,
w terminiedodnia .................l

(podpis kierownika jednostki lub osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro

PROTOKOL. ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 14 000 euro

Opis przedmiotu zaméwienia:

Wartos¢ zaméwienia oszacowano W dniu ..........cccceeeeeeeeeennn. na kwote ................. co stanowi
réownowartose ............... euro (leuro = ........... zt) na podstawie ..........ccccciiiiiiiie e,

W dniu oo zwrocono sie do ...... nizej wymienionych Wykonawcéow

Zapytanie skierowano pocztg, faksem, mailem (wtasciwe podkreslic).

Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zaméwienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):



7. POStepOWaNIE PrOWAAZI(): ..o.viivieiiieieie ettt ettt e et et esae e see e ene e e e

(podpis prowadzacego sprawe) (podpis kierownika referatu) (podpis Skarbnika Gminy)

Decyzja kierownika jednostki:

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE

ODMAWIAM ZATWIERDZENIA

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazéwki dalszego postepowania

(data i podpis kierownika jednostki lub osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro

Umowa Nr ............... - wzor

zawartaw dniu ...l roku, pomiedzy:

Gming Krosniewice, z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Krosniewicach, ul. Poznanska 5, 99-340
Kro$niewice, reprezentowang przez:

Burmistrza Krosniewic S e

przy kontrasygnacie:

Skarbnika Gminy T e

zwang dalej w umowie ,,Zamawiajacym",

a

wpisanym do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej pod numerem ....... /KRS numer, REGON ...
...................... ,NIP ..., reprezentowang przez:

zwanym dalej w umowie ,,Wykonawc3a",
0 nastepujacej tresci:

§1

Niniejsza umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655), na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy.

§2

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania: .................cceeeveiviiinenns .o

(przedmiot zamoéwienia)
zwane dalej przedmiotem umowy.
2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada umiejetnosci i kwalifikacje do wykonania przedmiotu
umowy.

§3

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy w terminie ................. dni od podpisania
NINIEJSZEj UMOWY/AO ANI@ .. ..oeiii i e

§4
1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 2, wynosi
........................ zt netto + VAT ....% ..cceeeevveveeeeeneeee.. zb czyli fgcznie  brutto
.............................. ZE (SIOWNIE: oo ZE).

2. Kwota okreslona w ust 1 jest ceng ryczattowa i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
umowy, o ktérym mowa w § 2

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyka i odpowiedzialnosc.
Wykonawcy za prawidiowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu umowy.



4. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajagcemu prawidiowo wystawionej
faktury VAT.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy terminowo i bez usterek.
W przypadku stwierdzenia wad w wykonywanej pracy Wykonawca zobowigzuje sie do ich
nieodptatnego usuniecia w terminie do dwdéch tygodni od daty ich zgtoszenia.

2. W przypadku nie wykonania zlecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub w sposob
nienalezyty, Zamawiajagcy ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub anulowania
Zlecenia bez odszkodowania.

§6

Kazda ze stron moze odstapi¢ od umowy, w przypadkach okreslonych w Kodeksie cywilnym.
2. W przypadku bezzasadnego odstgpienia od umowy w catosci lub w czesci przez

jedng ze stron, strona odstepujaca ptaci odszkodowanie w wysokosci 10% umownego
wynagrodzenia okreslonego w § 4 pkt 1.

3. W przypadku nieterminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany

—_

jest do zaptaty kary umownej w wysokoscCi ..................... za kazdy dzieh opdznienia.
§7
W sprawach nie unormowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.
§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie w formie
pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9

Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wtasciwy jest Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§ 10

Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem: jeden
egzemplarz dla Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



Zalacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 euro

REJESTR ZAMOWIEN

Numer Wartos¢ Data
X L Wykonawca . .
Lp. | zamé- Nazwa zamoéwienia - umowy udzielenia
A (firma, adres) i
wienia (brutto) | zamoéwienia

1 2 3 4 5 6
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