DYREKTOR
LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO
im. gen. Zygmunta Berlinga w Krosniewicach

Dziatajac na podstawie art. 45 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz.
12171 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587,
Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984) oraz art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z pdzn. zm.) i Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22005 r. Nr 146, poz. 1222)

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

GLOWNY KSIEGOWY

w Liceum Ogolnoksztalcacym im. gen. Zygmunta Berlinga w Krosniewicach, ul. Leczycka 19a

1. Wymagania niezbedne:
Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

1) maobywatelstwo polskie;

2) ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe;

4) gpetniajeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetnigjace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmnigj 3-letnig praktyke
w ksiggowosci,

b) ukonczyta srednia, policealna lub pomaturalng szkole ekonomiczna i posiada co
najmnigj 6-letnia praktyke w ksiggowosci,

C) jest wpisanado rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada swiadectwo kwalifikacyjne uprawnigjace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrgbnych
przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetows,
b) znajomos¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
C) znajomos¢ przepisow oswiatowych i samorzadowych,
d) znajomos¢ przepisdw podatkowych,
€) znajomos¢ przepisdw pracowych,
f) znajomos¢ przepisow ZUS,
g) znajomos¢ przepisdw wynikajacych z Karty Nauczyciela,
h) znajomos¢ obstugi programéw komputerowych, w tym: finansowo-ksiegowych,
ptacowych (Vulcan), , Ptatnik”,
i) komunikatywnose,
])  umiejetnos¢ pracy w zespole,
k) opanowaniei cierpliwose,
[) dyspozycyjnoscé.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
a) prowadzeniarachunkowosci jednostki;
b) wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi;
c) dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;
d) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

4. Wymagane dokumenty :

a) uzasadnienie przystapienia do konkursu,

b) zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy W szczegdlnosci
informacje 0 stazu pracy,

C) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie dokumentéw o ukonczonych kursach
podnoszacych kwalifikacje oraz kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany
staz pracy,

d) aktuane zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku gtéwnego ksiggowego,

€) kwestionariusz osobowy

f) oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji zwiazanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansbw publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz.114 z p6zn. zm.),

g) oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestgpstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe,

h) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

i) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.
926 z p6zn. zm.) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko gtownego
ksiggowego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Liceum
Ogolnoksztalcacego im. gen. Zygmunta Berlinga w Krogniewicach, ul. Leczycka 19aw godz. 8%
do 15° lub przestac na adres Liceum Ogdlnoksztalcace im. gen. Zygmunta Berlinga,
ul. Leczycka 19a, 99-340 Krosniewice w nieprzekraczalnym terminie do dnia 1 sierpnia 2008 roku
do godz. 12%° (decyduje data wptywu).

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem do korespondenci,
numerem telefonu kontaktowego i dopiskiem ,,Nabor kandydatéw na stanowisko urzednicze —
gtowny ksiggowy”.

Kandydat moze przedtozy¢ inne dodatkowe dokumenty, ktére jego zdaniem $wiadcza
0 posiadanych umigjetnosciach i moga wptyna¢ na decyzje o zatrudnieniu.

Procedura naboru zostanie przeprowadzona zgodnie z zarzadzeniem Nr 13/2008 Dyrektora Liceum
Ogolnoksztatcacego im. gen. Zygmunta Berlingaw Krosniewicach z dnia 2 lipca 2008r. w sprawie
wprowadzenia ,, Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Liceum Ogolnoksztatcacym
im. gen. Zygmunta Berlingaw Krosniewicach”.

Aplikacje, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.



Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Liceum Ogolnoksztatcacym im.
gen. Zygmunta Berlinga w Krosniewicach zostana dotaczone do jego akt osobowych. Dokumenty
pozostalych kandydatéw beda przechowywane w szkole przez okres 3 miesiecy od dnia
upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W tym okresie kandydaci beda mogli dokonywa¢
odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem. Szkota nie odsyta dokumentow kandydatom. Po
uplywie trzech miesiecy od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru, nieodebrane
przez kandydata dokumenty zostana komisyjnie zniszczone.

Konkurs przeprowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez dyrektora Liceum Ogoélnoksztatcacego
im. gen. Zygmunta Berlingaw Krosniewicach w dniu 11 sierpnia 2008r.
O godzinie rozmowy kwalifikacyjnej] kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie.

Lista kandydatow, ktorzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru beda
umieszczone na stronie internetowe Biuletynu Informacji Publicznej (bip.krosniewice.pl) oraz na
tablicy informacyjnej w Liceum Ogdlnoksztatcacym im. gen. Zygmunta Berlingaw Krosniewicach.



