Zarzgdzenie Nr 134/2008
Burmistrza Krosniewic
z dnia 31 grudnia 2008 roku

W sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzg¢dzie Miejskim w Kro$niewicach '

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
( tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694, z 2003 r. Nr 60 poz. 535, Nr 124 poz. 1152, Nr 139
poz.1324, Nr 229 poz. 2276, z 2004 r. Nt 96 poz. 959, Nr 145 poz. 1535, Nr 146 poz. 1546, Nr 213 poz.
2155, z 2005 r. Nr 10 poz. 66, Nr 184 poz.1539, Nr 267 poz. 2252, z 2006 r. Nr 157 poz. 1119, Dz. U. Nr
208 poz. 1540 2 2008 r. Dz. U. Nr 63 poz. 393) oraz zgodnie z art. 17 i art. 44 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, Nr 169 poz.1420, z 2006 r. Nr 45 poz. 319, Nr
104 poz. 708, Nr 170 poz. 1217, Nr 170 poz. 1218, Nr 187 poz. 1381, Nr 249 poz. 1832, z 2007 r. Nr 82
poz. 560, Nr 88 poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140 poz. 984) i § 11, 12, 13 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 1. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020, z 2008 r. Nr 72, poz. 422) oraz § 9 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie
ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organow podatkowych

jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie podstawowe informacje dotyczace przepiséw prawnych — zalacznik nr 1 oraz
dokumentacje opisujaca przyjete w Urzedzie Miejskim w Krosniewicach zasady (polityke)
rachunkowosci dotyczace:
1.) okreslenia roku obrotowego jako rok kalendarzowy i kwartaly jako wchodzace w jego skiad
okresy sprawozdawcze stanowiace zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia
2.) metody wyceny aktyw6w i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego stanowigce
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia
3.} sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych - zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

w tym:

a) zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi glownej stanowiacy zatacznik nr.
4a do niniejszego zarzadzenia, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gldwnej

b) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych noénikach

danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkeji w organizacji



catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych oraz opis systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci
od struktury oprogramowania wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegOlnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreélenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji stanowiace zatacznik nr 4b do
niniejszego zarzadzenia,

4.) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapiséw
stanowiace zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia

5.) ewidendji dochoddw i wydatkéw budzetowych zgodnie z zatacznikiem nr 6 do niniejszego
zarzadzenia

6.} instrukeji sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo -
ksiegowych - zatacznik nr 7

7.) instrukgji inwentaryzacyjnej - zatgcznik nr 8

8.) instrukcji w sprawie gospodarki kasowej — zalgcznik nr 9,

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich Kierownikéw Referatow oraz koordynatoréw samodzielnych
stanowisk pracy do zapoznania si¢ z postanowieniami niniejszej instrukgji podlegtych pracownikéw

1 wprowadzenia tych postanowieri w Zycie.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Krogniewic.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2009 r.

§5. Jednoczesnie traca moc:

1. Zarzadzenie nr 2/02 Burmistrza Gminy Krosniewice z dnia 2 stycznia 2002 r. w sprawie zasad
przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Kro$niewice.

2. Zarzadzenie nr 1/2002 Burmistrza Gminy Kroéniewice z dnia 2 stycznia 2002 r. w sprawie
okreslenia instrukeji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci, zaktadowego planu kont,
procedur kontroli finansowej oraz obiegu dowoddéw finansowo-ksiegowych.

3. Zarzadzenie nr 5/2004 Burmistrza Kroéniewic z dnia 2 wrzesnia 2004 1. w sprawie zmiany

Zarzadzenia nr 1/2002 Burmistrza Gminy Kroéniewice z dnia 2 stycznia 2002 r. w sprawie



okreslenia instrukcji kontrol finansowej, zasad rachunkowosci, zakladowego planu kont,
procedur kontroli finansowej oraz obiegu dowodéw finansowo-ksiegowych.
Zarzgdzenia nr 4/04 Burmistrza Kroéniewic z dnia 18 czerwca 2004 r. w sprawie zasad

rachunkowosci.

BU TRZ

Juliannd Barbara Hermm



