Zalacznik Nr 4a
do Zarzadzenia Nr 134./2008
z dnia .31 grudnia 2008 1.

ZAKEADOWY PLAN KONT
Ustala si¢ nastepujace zasady:

1. Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy.

2. Ewidencje i rozliczenie kosztéw rodzajowych prowadzi si¢ na kontach zespotu 4 wg podziatek
kiasyfikacji budzetowej.

3. Przedmioty o okresie uzywania diuzszym niz rok lecz o wartosci jednostkowej do 200 zt odpisuje
si¢ w koszty pod data przekazania do uzywania w pelnej wartosci poczatkowej, jako zuzycie
materiatéw. Przedmioty o wartodci jednostkowej ponad 200 zt do 3500 zt wprowadza sie do
ewidencji pozostatych srodkéw trwatych i odpisuje sie w koszty pod daty przekazania do
uzywania w peinej wartosci poczatkowej. Do pozostatych srodkéw trwatych wprowadza sie
zakupione meble bez wzgledu na wartosé.

4. Przy umarzaniu srodkow trwatych i wartosci niematerialnych prawnych stosuje sie stawki
okreslone w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych z uwzglednieniem zasad
wynikajacych z ustawy o rachunkowosci.

5. Ustala si¢ nastepujace zasady i sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych:

I. Zakltadowy plan kont dla:

1. budzetu Gminy - zatgcznik Nr 1
2. Urzedu Miejskiego — zalacznik Nr 2
3. Ewidencji podatkow i oplat w urzedzie - zatacznik Nr 3
II. Ksiggi rachunkowe dla budzetu Gminy Krosniewice, Urzedu Miejskiego oraz ewidencji podatkéw i
optat prowadzone sg przy zastosowaniu wlasciwych programéw komputerowych, a ponadto stosuje
si¢ inne programy komputerowe dla obstugi z zakresu dziatalnosci Gminy:
a) placowy,
b) kadrowy,
c) przelewy,
d) podatkowy,
e) budzetowy,
f) opfaty lokalne,
g) czynsze,
h} systemy auta,
i) ksiegowosc vat,

[} uzZytkowanie wieczyste.

16



1. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe stanowia;

a) dziennik gtéwna,

b) ksiegi pomocnicze,

¢) zestawienia obrotdw i sald kont dziennik gtéwna oraz ksiag pomocniczych.
6. Ustala si¢ system ochrony danych osobowych i zbioréw poprzez cotygodniowa archiwizacje
danych na serwerze i nagrywaniu danych na ptyte DVD. Dane chronione sa poprzez podwojne
zabezpieczenia — dostep na poziomie sieci Windows (nazwa uzytkownika i hasto) oraz dostep na
poziomie bazy danych (nazwa uzytkownika i hasto).
7. Charakterystyka systeméw informatycznych, szczegétowe sposoby zabezpieczenia danych

zawarte sg w Polityce Bezpieczenstwa.
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CZESC A

1. Wykaz kont syntetycznych dla Budzetu Gminy Kroéniewice.

1. Konta bilansowe

133
134
137
139
140
222
223
224
225
240
260
901
902
903
904
907
208
909
960
961
962
967
967/1

Rachunek biezacy budzetu

Kredyty bankowe

Rachunek $rodkéw funduszy pomocowych
Inne rachunki bankowe

Inne srodki pienigzne

Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozrachunki budzetu

Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
Pozostate rozrachunki

Zobowiazania finansowe

Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Niewykonane wydatki opisa¢
Niewygasajace wydatki opisa¢

Dochody z funduszy pomocowych
Wydatki z funduszy pomocowych
Rozliczenia migdzyokresowe
Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
Niedobér lub nadwyzka budzetu

Wynik na pozostatych operacjach
Fundusze pomocowe

Wynik na funduszach pomocowych za dany rok budzetowy

2. Konta pozabilansowe

991
992
993

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu
Rozliczenia z innymi budzetami

Zatacznik Nr 1
do Zakladowego Planu Kont
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2. Opis kont

1. Konta bilansowe

Konto 133 -Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dowodow bankowych i muszg by¢
zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznica wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240 jako sumy do wyjasnienia”. Réznice tg
wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych na rachunek budzetu oraz wpltywy
z kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu w korespondenciji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na r-ku budzetu ( saldo kredytowe konta 133 ) craz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu w korespondencji
z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw r-ku budzetu craz
srodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigznych na r-ku budzetu a saldo Ma konta 133 — kwote

wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidengji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ spiate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywad saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

W konta 134 tworzy si¢ konta pomocnicze dla kazdego zaciagnietego kredytu.

Konto 137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan
z funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslajg koniecznos¢ wydzielenia

$rodkéw pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.
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Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy $rodkdw, a na stronie Ma wyplaty srodkow.

Ewidencje szczegdtowa do konta 137 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu srodkéw
kazdego wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem wplywow
i wydatkow oraz standow srodkéw wedtug zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego.
Konto 137 moze wykazywal saldo Wn, kidre oznacza stan srodkow pochodzacych

funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi przepisami
$rodkdéw pienieznych innych niz §rodki budzetu i srodki pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencje szczegétowa do konta 139 prowadzi sie w sposdb zapewniajacy podzial wydzielonych
$rodkow na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Inne srodki pienigzne

Konto 140 stuzy do ewidendji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

* drodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego

* przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi 2z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylke na przetomie

okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma - wplyw

srodkoéw pienigznych w drodze na rachunek budzetu. Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkéw

pienieznych w drodze.

Konto 222 - Rozlizenie dochoddow budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczeni z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te

jednostki dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondengji z kontem 133.

Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczern
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki na r-k

budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidendji rozliczen z jednostkami budietowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdar tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdlowa do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegOinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,

lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

»  rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,

» rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

» rozrachunkoéw z tytutlu dotacji i subwencji,

»  rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

Ewidencje szczegétowa do konta 224 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu

naleznosci i zobowiazan wedtug poszczegdlnych tytuléw oraz wedtug poszczegélnych budzetow.
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Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan budzetu z tytutu

pozostatych rozrachunkoéw.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 240 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozrachunkdw wedlug poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 koresponduje z kontem 133 .

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu

pozostatych rozrachunkéw.

Konto 260 - Zobowiazania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazar finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartoé¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzar
z poszczegolnymi kontrahentami wedhug tytutdw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy osiaggnietych

dochoddw budzetu na konto 961

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

* na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,.
* napodstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,

* inne dochody budzetowe, w szczegblnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
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* ztytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

= wilasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegétowa do konta 901 prowadzi sie w sposib umozliwiajacy ustalenie stanu

poszczegolnych dochodow budzetu wedtug podziatek klasyfikacii.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu. Na stronie Wn konta

902 ujmuje si¢ wydatki:

* jednostek budZetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem
223,

*  ztytulu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondendji z kontem 224,

* wiasne, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w korficu roku, sumy dokonanych wydatkéw

budzetowych na konto 961

Ewidencje szczegélowa do konta 902 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu

poszczegolnych wydatkéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod data ostatniego

dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961 .

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych w korespondendji z kontem 904.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1} wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na

podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondenciji z kontemn 225;
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2} przeniesienie rownowartosci wydatkdw dokonanych z wyodrgbnionych rachunkéw srodkow
finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkéw, w korespondengiji
z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub

do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 907 - Dochody z funduszy pomocowych

Konto 907 sluzy do ewidenci osiagnietych dochodow z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koricu roku, sumy osiagnietych dochodéw na
konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagniete z tytutu realizacji funduszy pomocowych.
Ewidencje szczegdtowa do konta 907 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu

poszczegolnych dochodéw poszezegdinych funduszy wedtug ich rodzajow.

Konto 908 - Wydatki z funduszy pomocowych

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w ciezar $rodkéw funduszy pomocowych.
Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdari jednostek z realizacji
wydatkéw ze srodkdw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje sig przeniesienie, w koricu roku, sumy dokonanych wydatkéw na
konto 967.

Ewidencje szczegélowa do konta 908 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu

poszczegdlnych wydatkow z poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 909 - Rozliczenia migdzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczeri miedzyokresowych.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 909 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu:
rozliczent migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.
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Konto 960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu

Konto 960 stuzy do ewidengji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z lat
ubieghych.

Pod data 31 marca nastgpnego roku na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciagu roku keonto 960 przeznaczone jest do ewidengji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moie wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 ozracza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - Niedobér lub nadwyzka budietu

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych
w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédla zwigkszerl i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data 31 marca nastepnego roku, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

2. Konta pozabilansowe
Konto 991 - Planowane dochody budzetu
Konto 991 stuzy do ewidengji planu dochoddw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje sig na stronie Wn konta

991.
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Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidengji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budZetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta

992.

Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeri z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie
podlegaja ewidendji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz splate zobowiazar wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowiazan.
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Czeéé B

Zalacznik Nr 2
do Zakladowego Planu Kont

1. Wykaz kont syntetycznych dla Urzedu Miejskiego

1. Konta bilansowe

Zesp6t 0 — Majatek trwaly

011
013
020
030
071
072

@ 080

Srodki trwate

Pozostate srodki trwale

Wartosci niematerialne i prawne

Dhlugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenia pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zesp6t 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101
130
135
137
139

Kasa

Rachunek biezacy jednostki budzetowej

Rachunki $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia
Rachunek srodkéw funduszy pomocowych

Inne rachunki bankowe (rachunek $rodkéw depozytowych)

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201
221
225
229
. 231
234

240

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Rozrachunki z budzetami (podatek dochodowy od wynagrodzen pracownikéw)
Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Pozostate rozrachunki

Zespoét 3 — Materialy i towary

310

Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie

400
401

Koszty wediug rodzajow

Amortyzacja

Zespdl 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

750
760
761

Przychedy i koszty finansowe
Pozostate przychody i koszty finansowe

Pokrycie amortyzacji

27



Zesp6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
851 Zakladowy Fundusz swiadczen Socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkdw

981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
2. Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaly

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidengji:

1.) rzeczowego majatku trwalego — konto 011

2.) pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu — konto 013
3.) wartosci niematerialnych i prawnych — konto 020

4.) inwestycji - konto 080.

Konto 011 — Srodki trwate

Konto 011 - stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri wartosci poczatkowej srodkéw

trwatych stuzacych dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje st¢ w szczegolnosci:

* przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub inwestydiji,

= przychody srodkéw trwatych, nowo ujawnionych,

= nieodplatne przejecie srodkdw trwalych,

= zwigkszenie wartosci poczatkowe] érodkdéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

* wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

* ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

28



* zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizadji ich
wyceny.
Konto 011 wskazuje saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych o wartosci poczatkowe;j.

Ewidencj¢ analityczng do konta 011 stanowia ksiegi inwentarzowe,

Konto 013 - Pozostale srodki trwate w uzywaniu

Konto 013 sluzy do ewidencdji stanu oraz zwigkszenl i zmniejszenn wartosci poczatkowej pozostatych

srodkéw trwalych nie podlegajacych ujeciu na kontach 011 wydanych do uzywania na potrzeby

dziatalnosci podstawowej jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w peinej wartosci w m-cu wydania

do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

pozostalych srodkéw trwatych w uzywaniu.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

* wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia sprzedazy
oraz nieodplatnego przekazania,

= yjawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie

w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych.

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszern wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i 072,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podziat wg. ich tytutéw lub 0séb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych

w wartosci poczatkowej.
Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dhugotrwatych aktywoéw finansowych, a w szczegolnosci:

1) akgji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych;
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2) akqji i innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dbuzszym niz rok;

3) innych dlugotrwalych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dhlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegolnych
sktadnikow dtugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartosé¢ dlugoterminowych aktywoéw

finansowych.

Konto 071 ~ Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszent wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach do Ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych z tytulu dokonanego
umorzenia.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartoici niematerialnych i prawnych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej $rodkdéw trwatych i wartodci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci w m-cu wydania ich do
uzZywania, z tytutu dokonanego umorzenia.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia pozostatych srodkéw trwatych

i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 — Inwestycje

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw na uzyskane
efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie:

] niesione koszty do ce inwestycii we wlasnym zakresie,
po CcZg q ¥
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* poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, modernizacja)ktore
powoduja zwigkszenie wartosci uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegélnosci srodkéw
trwatych oraz pierwszego wyposazenia.

Na koncie 080 ksieguje si¢ rowniez koszty dotyczace zakupu gotowych srodkéw trwatych

w oparciu o fakture i druk OT (zakupy inwestycyjne).

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoriczonych.

Ewidencja analityczna do konta 080 umozliwia wyodrebnienie kosztéw poszczegélnych inwestydji

(zadan inwestycyjnych).

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 — ,,srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencjonowania wszystkich
$rodkéw pieniginych, odzwierciedlajg operacje pienigzne oraz obroty i stany rachunkéw bankowych.
Konto 101 - Kasa

Konto 101 sluzy do ewidencji gotéwki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej

Konto 130, stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
budzetu.

W zakresie zrealizowanych dochodéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na strone Wn konta
800. Natomiast w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowermu przeksiegowaniu na
strone Ma konta 800

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie wydatkéw

i dochod6w budzetowych.

Konto 135 —Rachunki $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw specjalnego przeznaczenia poza $rodkami inwestycyjnymi.
Na koncie tym ujmuje sig¢ w szczegdlnosci:

® pracownikéw samorzadowych {administracja),

® drodki gminnego funduszu ochrony $rodowiska i gospodarki wodne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma ~ wyptaty

$rodkdéw z rachunkéw bankowych.
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Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, kidre oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych.
Ewidendja analityczna prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu srodkéow kazdego

wyodrebnionego funduszu.

Konto 137 - Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

Kontol37 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacje wyodrebnionych zadan, projektéw lub programéw, a w szczegdlnosci  srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiggowari wylacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiegowoscia jednostki
a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw, a na stronie Ma - wyplaty srodkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 137 zapewnia podziat $Srodkow wedlug rachunkéw bankowych oraz
sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, kiére oznacza stan $rodkdw pochodzacych z funduszy

pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 139 ~ Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidendji operacji dotyczacych srodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia.

W szczegodlnosci na koncie prowadzi si¢ ewidencje dotyczacq sum depozytowych.

Na koncie dokonuje si¢ ksiegowar: wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodnoséé¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiegowoscia
banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkow pienigznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegbtowa zapewnia podzial wydzielonych srodkéw na rodzaje, a takze wedtug
kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych.
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Zespdt 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Ponadto konta zespotu 2 stuza do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen, niedobor6éw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich rozliczent zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie poszczegolnych
grup rozrachunkéw rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczery oraz stanu
naleznosci rozliczen roszczen spornych i zobowiazan z podziatem wedhug kontrahentéw.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidendji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaudji gwarancyjnych,
a takze naleznodci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktdre ujmowane sa na koncie 221.
Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedhug poszczegdinych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowiazan,

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig naleznosci z tytuhy dochodoéw budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuije si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu moga by< dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdar z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuinikéw i podziatek

klasyfikacji budZetowej oraz budzetéw, ktdrych naleznosci dotycza.
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Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiagzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w dochodach

budzetowych.

Konto 225 -Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidendji rozrachunkdw z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przelewy podatku dochodowego pracownikow
samorzadowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczego6lnosci naliczenie podatku dochodowego pracownikow
samorzadowych.

Konte 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidengji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przelewy skladek ZUS.

Na stronie Ma konta ujmuje sie naliczenie sktadek ZUS.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan. W tym celu ewidencje prowadzi si¢ z podzialem na tytuly rozrachunkow.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytulu wyplat pienigznych za prace

wykonywang na podstawie stosunku pracy.

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

® wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

® potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika, dokonywane w liscie ptac na mocy
ustawowych upowaznien np. podatek dochodowy od oséb fizycznych lub na podstawie pisemne;
zgody pracownika.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Do konta 231 prowadzona jest ewidencja analityczna na imiennych kartach wynagrodzer'\-

poszczegdlnych pracownikdw i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenie.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.
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Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, rozliczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich
innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegdlnosci:

= wyplacane zaliczki pracownikom samorzadowym

® naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych,

" naleznosci z tytuhu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

& rozliczenie zaliczki,

®  wplywy naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci
roszczen i zobowiazan z poszczegélnymi pracownikami wg. tytuldw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowiazan wobec pracownikéw.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stluzy do ewidencji pozostatych potracern z tytutu wynagrodzenn pracownikéw
samorzadowych, rozliczen sum depozytowych, kwot do wyjasnienia.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Zespol 3 - Materialy i towary

Konta zespolu 3 stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw i towaréw oraz rozliczenia zakupu
materiatéw, towaréw i ustug.

Konto 310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych
sie w magazynach wilasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sig¢ zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialow,
w cenach zakupu, nabycia lub statych cenach ewidencyjnych.

Konto moze wykazywac saldo Wn.
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Zespdt 4 ~ Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konto 400 - Koszty wedhug rodzajow

Konto 400, stuzy do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym dotyczacych urzedu.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty wg podziatek klasyfikacji budzetowej,

zmniejszenia stomerm zapisem na czerwono ha stronie Wn.

Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401 - AMORTYZACJA

402 - ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGI

4210 — Zakup materialéw i wyposazenia

4220 - Zakup zywnosci (Przedszkole)

4260 — Zakup energii

4740 - Zakup materialéw papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen
kserograficznych

4750 — Zakup akcesoriéw komputerowych, w tym programéw i licencji

403 - USLUGI OBCE

4270 - Zakup ustug remontowych

4280 — Zakup ustug zdrowotnych

4300 - Zakup ushug pozostatych

4340 - Zakup ustlug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych
bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych

4350 — Zakup ustug dostepu do sieci Internet

4360 — Opftaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej

4370 — Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej

4380 — Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

4390 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

4400 - Opiaty czynszowe za pomieszczenia biurowe

404 - PODATKI I OPLATY

4480 - Podatek od nieruchomosci

405 - WYNAGRODZENIA
4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow
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4040 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne
4170 - Wynagrodzenia bezosobowe

406 - UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA
NA RZECZ PRACOWNIKOW

3020 — Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

4110 - Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

4120 - Sktadki na Fundusz Pracy

4130-Skfadki na ubezpieczeniu zdrowotne

4440 - Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

407 - POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

3000 - Wplaty jednostek na fundusz celowy

3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

3030 - Rézne wydatki na rzecz osdb fizycznych

4140 - Wptaty na Paftstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
4240 - Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiqzek

4410 - Podroze stuzbowe krajowe

4420 ~ Podrdze stuzbowe zagraniczne

4430 — Réime oplaty i sktadki

4610 -~ Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego

4700 — Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej

408 - INNE SWIADCZENIA FINANSOWANE Z BUDZETU

3040 - Nagrody o charakterze szczegolnym niezaliczane do wynagrodzen
3110 - Swiadczenia spoteczne

3240 - Stypendia dla ucznidw

3260 - Inne formy pemocy dla uczniéw

4100 - Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

409 - INNE OBCIAZENIA
2850 - Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wptywow
z podatku

4590 - Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz 0sob fizycznych
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4600 — Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0séb prawnych
2710 - Dotacja celowa na pomoc finansowa udzielang miedzy jednostkami samorzadu

terytorialnego na dofinansowanie wiasnych zadan biezacych

Konta zespotu 4 moga wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw. Saldo kont zespotu 4, przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860

»Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
Konto 750 — Przychody i koszty finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz operacji

finansowych i kosztéw operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz
kosztéw operagji finansowych, a w szczegélnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akdji i papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke w zaplacie
zobowiazan z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obcych i papierdw wartosciowych, ujemne réinice kursowe 2z wyjatkiem
obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty naleine

z tytulu operaciji finansowych a w szczegélnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy

zakupie weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwioke w zaplacie
naleznosci, dodatnie réznice kursowe,

Dochody finansowe, ktérych ewidenca jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowosci

podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 750

okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.

Ewidencja szczegétowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéow z tytulu dochodéw

budzetowych wedlug pozycji planu finansowego lub:

1.) w zakresie przychodéw finansowych - przychody z tytutu udzialéw w innych podmiotach
gospodarczych, naleine jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke od’
naleznosci,

2.) w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowiagzan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
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prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, w zakresie podatkow pobieranych przez
inne organy ewidencje szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane

pPrzez te organy.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:
1. przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strong Ma konta
860 (Wn konto 750),
2. koszty operadji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostate przychody i koszty
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykia
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach
700, 730, 740, 750,
W szczegolnosci na koncie 760 ujmuje sig:
1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialow, a na stronie Wn koszty osiagniecia tych
przychoddw, w tym wartosé¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatéw;
2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
i iInwestycji;
3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci odpisane
przedawnione zobowiazania, ofrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny
i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe, a na stronie Wn pozostale koszty operacyjne, do
ktorych zalicza sieg w szczegdlnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciagalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od dluznikéw, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
1) na strong Wn konta 860 - wartos¢ sprzedanych materialéw w cenach zakupu lub nabycia oraz
pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 760;
2) na strong Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych ujmowanych na
koncie 760 oraz pozostafe przychody operacyjne, w korespendencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ~ Pokrycie amortyzacji

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.
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Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie Ma
réwnowartos¢ amortyzacji ujgtej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

Zesp6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do:

1.) ewidendji funduszy zasadniczych oraz funduszy specjalnych,

2.) ustalenia wyniku finansowego,

3.) ewidendja dotacji budzetowych przekazywanych przez jednostki budzetowe.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

oraz zwigkszen i zmniejszent funduszu urzedu. Fundusz stanowi rownowartos¢ sktadnikéw majatku

trwalego i obrotowego.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:

1) przeksiggowania, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2} przeksiggowanie, pod data 31 grudnia, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 130,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacjii z budzetu i srodkdéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, w korespondencji z kontem 761,

5) roéznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

6) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkdw trwatych i inwestycji,

7) inne zmniejszenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie:

1} przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2} przeksiegowanie, pod data 31 grudnia, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 130,

3) wptyw dotadji i srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice aktualizacji srodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestydji,

6) inne zwiekszenia.

Ewidencje do konta 800 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie przyczyny zwigkszen

i zmniejszen jednostki.
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Ewidencje analityczng do konta prowadzi si¢ w podziale na fundusz jednostki, fundusz w srodkach
trwatych oraz fundusz inwestycyjny.

Konto 800 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

1.) dotacji przekazanych z budzetu na finansowanie dzialalnosci podstawowej zakladow
budzetowych,

2.) srodkéw przekazywanych z budzetu na finansowanie inwestycji zakladow budzetowych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuije sie:

" dotacje przekazane przez urzad na finansowanie srodkdéw obrotowych i inwestycji oraz inne
dotacje uchwalone w budzecie,

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢:

® zwroty przekazanych dotacji w tym samym roku budzetowym,

" przeksiggowanie w koricu roku obrotowego na konto 800 - ,Fundusz jednostki”, stanu dotacji
rozliczonych.

Ewidencja analityczna do konta 810 prowadzona jest wg jednostek, ktérym dotacje przekazano (wg

podziatek klasyfikacji budzetowej).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda

Konto 851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszeri zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych:

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 ~ Fundusze pozabudzetowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwiekszeri i zmniejszen Gminnego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszu, a na stronie

Ma - przychody oraz pozostale zwigekszenia funduszu.
Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidendji strat i zyskoéw

nadzwyczajnych.
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W ciagu roku na stronie Wn ujmuije sig straty nadzwyczajne, a na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

*  poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 400

® kosztéw operacji finansowych w korespondenciji z kontem 750

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:

* uzyskanych przychodéw w korespondendji z poszczegolnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, salda Wn - strate
netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datq przyjecia sprawozdania finansowego na konto
800.

Analityka do kont syntetycznych jest tworzona w formie ,,CYFRA”, w zaleznosci od potrzeb i nie

wymaga zmiany planu kont.

Konta pozabilansowe

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkdéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty. Na
stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1.) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2.) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;

3.) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

wydatkéw budzetowych.,

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy wydatkow niewygasajacych
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
® rdéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych  obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych

" wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygastej
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Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi sie w szczegélnosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.,

Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

* réwnowartosc sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

" réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktdre beda obciazaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartoéé uméw, decyzji iinnych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych. Na
stronie. Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma ozZnaczajace zaangazowanie

wydatkéw budzetowych lat przyszlych.
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1.

2.

Czes¢ C
Wykaz kont syntetycznych dla ewidencji podatkow i oplat

011
020
10
130
140
221
225
226
310
750
760

Srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne

Kasa

Rachunek biezgcy Urzedu

Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne érodki pieniezne
Naleznosé z tytutu dochodéw budzetowych

Rozrachunki z budzetem

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

Materiaty

Przychody i koszty finansowe

Pozostate przychody i koszty operacyjne

1.1. Konta pozabilansowe

Zatacznik Nr 3
do Zakladowego Planu Kont

990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatkowe
991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobranych przez nich podatkéw
Zasady funkcjonowania kont

Konto 011 - Srodki trwale

Konto stuzy do ewidencji zwigkszenia wartosci srodkéw trwatych z tytulu zapfaty podatku

dokonanej w formie niepienigznej. Na stronie Wn ksiegujemy zaptate podatku dokonang przez

przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki w korespondendii ze strona

Ma konta 221. Konto zamyka si¢ saldem Wn oznaczajacym zwigkszenie wartosci srodkéw trwatych

z tytuhu zaplaty podatku.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Na koncie 020 - Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci nie

materialnych i prawnych z tytutu wygasniecia zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia

wtasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn

konta 020 ksieguje sie wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci praw
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majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktéorym mowa a art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Ma konta 221 — Naleinodci z tytutu dochodow

budzetowych

Konto 101 — Kasa
Konto 101 shuzy do ewidencji gotéwki, ktéra podatnicy reguluja swoje zobowiazania w kasie urzedu

oraz gotowki wplaconej przez inkasentow do kasy urzedu.

Na stronie Wn ksieguje sie:

=  wplyw gotéwki z tytulu podatkdw, oplat, czynszéw i pozostatych dochodéw budzetowych
w korespondencji ze strong Ma konta 221 lub 750.

*  wplyw gotdwki z banku do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania
w korespondencji ze strong Ma konta 140.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ rozchod gotowki:

= przekazanie srodkéw pienieznych na rachunek bankowy, w korespondencji z kontem 140,

* zwroty nadplat z tytulu podatkéw, oplat, czynszéw i pozostatych dochodéw budzetowych,

w korespondencji z kontem 221 lub 750

Konto 130 - Rachunek biezacy Urzedu

Sluzy do ewidencji gromadzonych przez urzad wplywdéw budzetowych i zwrotéow z tytulu

podatkéw, optat, czynszéw i pozostatych dochoddw budZzetowych:

Na stronie Wn konta ksigguje sig:

*  wszelkie wptywy z tytutu podatkéw i optat wplacone na rachunek bankowy, w korespondencji ze
strong Ma konta 221 lub 750,

Na stronie Ma ksigguje si¢ rozchody srodkéw pienigznych zgromadzonych na tym koncie:

* pobrane z banku do kasy srodki pienigzne przeznaczone na zwrot nadplat podamikom,
w korespondencji ze strong Wn konta 101.

» zwroty nadptat za posrednictwem banku w korespondencji ze strona Wn konta 221.

Na koncie 130 — Rachunek bankowy Urzedu ksiegowane beda memorialowo raz na kwartal, na

stronie Wn, wplaty dochodow realizowanych przez Urzedy Skarbowe oraz udzialy

w podatku dochodowym, w korespondengji z kontem 221.

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkdw:
1) z podatnikiem z tytutu naleznosci i wptaconych przez nich podatkéw i optat,

2) zinkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw i optat,
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3) zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,

4) zbankami z tytuhu nie przekazanych wpfat.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ m.in.:

*  przypisy naleznosci w korespondengji ze strona Ma: konta 750, konta 760 lub konta 225,

" zwroty nadptat w korespondenciji ze strong Ma konta 130 jesli zwrot nastepuje na r-k bankowy
podatnika, albo konta 101, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

Na stronie Ma konta ksieguje si¢ m.in.;

* odpisy naleznosci w korespondencji ze strona Wn konta 750, konta 760 lub konta 225,

* wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty w korespondencji ze strona Wn
konta 130,

*  wplaty dokonane do kasy urzedu w korespondencji ze strong Wn konta 101,

* zapfatg dokonana przez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jst.,
w korespondenciji ze strona Wn konta 011, 020 lub 310,

* zaplate dokonang przez potracenie w korespondengdji ze strona Wn konta 221,

® zaplat¢ dokonany za posrednictwem banku, ktory obcigzyt r-k bankowy podatku, ale nie
przekazat na r-k bankowy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221,

Konto zamyka sie dwoma saldami.

Saldo Wn oznacza przypisane a nie zrealizowane podatki, oplaty i pozostate dochody budzetowe.

Saldo Ma oznacza wplacone, a nie przypisane podatki, oplaty nadptaty i pozostate dochody

budzetowe.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetem

Konto 225 stuzy do rozliczenie naleznego podatku VAT od dochodéw budzetowych oraz dochodéw
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zleconych gminie,

Na stronie Wn konta ksiggujemy przelewy podatku VAT (zgodnie z VAT-7), w korespondenciji
z kontem 130. Na stronie Ma ksiegujemy wplywy podatku VAT.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma — stan zobowiazan.

Konto 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Na koncie 226 ewidencjonuje si¢ naleznosci podatkowe, ktore zostaly zabezpieczone hipoteka lub
zastawem skarbowym oraz diugoterminowe naleznosci. Na stronie Wn konta 226 ksieguje sie
naleznosci, w wysokosci zabezpieczonej hipoteka lub zastawem skarbowym, w korespondendji ze

strong Ma konta 221 oraz naleznosci przysziych okreséw w korespondendji z kontem 840,

46



Na stronie Ma konta 226 ksieguje si¢ ustalenie hipoteki i przeksiggowanie naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 221 oraz umorzenie ustalonej naleznosci
w korespondencji z kontem 840.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartoéé¢ naleznosci zaliczanych do

diugoterminowych.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidendji pozostatych rozrachunkéw nie ujetych na kontach 201-234

Na stronie Ma ksigguje si¢ mylnie skierowane wptaty — obce, w korespondencji z kontem 101 lub 130
oraz wplaty dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych
zleconych gminie, w korespondencji z kontem 101 lub 130.

Na stronie Wn ksieguje si¢ zwroty wptat mylnie skierowanych, w korespondendji z kontem 101 lub

130.

Konto 310 - Materiaty

Na koncie 310 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci materialéw z tytulu wygasniecia zobowiazania
podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 310 ksigguje si¢ wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosdci rzeczy niebgdacych $rodkami trwatymi ani prawami majatkowymi na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktdrym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynaci podatkowej,

w korespondencji ze strona Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 750 — Przychody i koszty finansowe

Stuzy do ewidencji przychodéw budzetowych z tytutu podatkéw, oplat, czynszéw i pozostatych
dochoddow budzetowych:

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych z tytutu podatkéw i oplat.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ odpisy z korespondencji z kontem 221, na stronie Ma - przypisy
i naliczone odsetki za zwloke w korespondencji z kontem 221 oraz  dochody nie przypisane
w korespondencji z kontem 101 lub 130,

Konto 750 stuzy do ewidendji przychoddéw z tytutu pozostatych dochodédw budzetowych,

Przypisy (strona Ma) i odpisy (strona Wn) ksiegujemy w korespondendji z kontem 221, dochody nie
przypisane ksi¢gujemy na stronie winien w korespondencji z kontem 101 lub 130.

Konto 750 shuzy do ewidencji przychoddw z tytulu dochodéw z najmu i dzierzawy.
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Na stronie Wn ksiggujemy odpisy netto, a na stronie Ma - przypisy netto z najmu i dzierzawy
w korespondencji z kontem 221.

Konto 750 zamyka si¢ saldem Ma, ktdre oznacza nalezny przychod z tytutu przypisanych podatkéw,
oplat, czynszéw i pozostatych dochodéw budzetowych.

Saldo konta 750 na koniec roku obrotowego zostaje przeksiegowane na konto 860 - Wynik finansowy.

Konta pozabilansowe

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi

Konto 990 stuzy do rozrachunkéw z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich
i realizacji tych zobowiazan. Ksiggowan dokonuje sig nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wiecej oséb trzecich, dla kazdej
z tych oséb otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegdtowe do bilansowego konta
szczegolowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwotg lub kwoty
wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialnoéé 0séb trzecich. Na poziomie pozabilansowych kont
szczegbtowych ksiggowan dokonuje sie na koncie tej osoby trzeciej, ktérej dotyczy dowdd ksiegowy,
z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty nadptat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje sie
réwnoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzeciej.

Stan zobowigzan i ich realizacji okresla sie¢ na podstawie zapiséw na bilansowym koncie
szczegbtowym podatnika, dla ktdrego orzeczono odpowiedzialnos$é osoby trzeciej lub 0séb trzecich.
Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaplacie przez osobe lub
osoby trzecie, zostanie zréwnowazona sumg wplat tych oséb, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym
samym wygasaja rowniez zobowigzania osoby lub o0sdb trzecich z tego tytulu. Jezeli, w przypadku
kilku o0sdb trzecich, po wygasnieciu zobowiazania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czesd
przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezréwnowazona wplatami tej osoby, wtedy ta czesé
kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wewnetrznego, o ktérym

mowa w § 4 ust. 6.

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami

Na koncie 991 ujmuje si¢ rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania
i pobrane przez inkasentéw:

Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

» przypisy w wysokosci naleinosci do pobrania,
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" odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej;
Na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

* wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
* wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

* odpisy kwot naleznosci Przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego 2apisu.
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